
 
 
 

 
 
 
 
 

 

  

Die Schulstiftung der Ev. Landeskirche und die Ev. Seminarstiftung mit Hauptsitz in Stuttgart 
betreiben insgesamt acht Schulen und vier Internate in Württemberg. Unter ihrem Dach küm-
mern sich über 500 Mitarbeiter*innen um den Unterricht und die tägliche Betreuung von 
rund 2.300 Schüler*innen. (www.schulstiftung.info / www.seminarstiftung.de). 
 
Für unseren Schulcampus in Mössingen ("Firstwald-Schulen") mit Internat, Gymnasium sowie 
Grund- und Gemeinschaftsschule suchen wir zunächst befristet auf zwei Jahre zum 
01.01.2022 oder später einen 
 

Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit (50%) 

 
Zu Ihren Aufgaben gehören 

• Tatkräftige Unterstützung der Schulleitung und des Teams in der Schulverwaltung 

• Übernahme von Aufgaben in der Sachbearbeitung (Schulverträge mit Eltern, Verbu-
chung von Zahlungseingängen, Führen von Statistiken und weitere allgemeine Ver-
waltungsangelegenheiten) 

• Zusammenarbeit mit der Schulträgerverwaltung der Stiftung 
 
Wir erwarten von Ihnen 

• eine dem Aufgabenfeld entsprechende fachliche Ausbildung mit relevanter Berufser-
fahrung  

• Eigeninitiative, hohe Teamorientierung und offenes und freundliches Auftreten 

• versierter Umgang mit EDV-Anwendungen (insbesondere Microsoft Office) 

• Mitgliedschaft in einer Gliedkirche der Evangelischen Kirchen in Deutschland 
 
Wir bieten Ihnen 

• eine vielseitige Aufgabe und einen gesicherten Arbeitsplatz 

• Anstellung nach der landeskirchlichen Anstellungsordnung; die Eingruppierung erfolgt 
bei Vorliegen aller persönlichen und tarifrechtlichen Voraussetzungen in Entgeltgruppe 
7 TVöD zuzüglich einer Leistungszulage, den üblichen Sozialleistungen, sowie einer be-
trieblichen Altersvorsorge und familienfreundlichen Arbeitsbedingungen 

• eine ausführliche Einarbeitung und attraktive Entwicklung in Ihrem Berufsfeld durch 
die Einbindung in ein kollegiales Team sowie viele Fortbildungsmöglichkeiten 

 
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden begrüßt. 
 
Gerne lernen wir Sie kennen! Wir freuen uns auf die Übersendung Ihrer Bewerbungsunterla-
gen bis zum 20.11.2021 per E-Mail an bewerbung@schulstiftung.info 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Frau Schwarz, Verwaltungsreferentin am Schulcampus 
Mössingen, unter der Tel.-Nr. 07473 / 700-24 und Herr Wágner, Kaufmännischer Geschäfts-
führer unter der Tel.-Nr. 0711 / 672 3542-17. 


